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ISTRUZIONI PER ACCEDERE AL PORTALE NDR (Notizie Di Reato)
DELLA PROCURA DELLA REPUBBLICA DI VARESE

Presso la Procura della Repubblica di Varese € attivo il servizio per la trasmissione
online delle notizie di reato (NDR) fornito dal Ministero della Giustizia.

Per accedere al portale NDR collegarsi all'indirizzo:

https://portalendr.giustizia.it:8443/NdrWEB/home.do

€ indispensabile che sul computer sia installato un certificato digitale da
OPERATORE rilasciato esclusivamente dal Responsabile dell’ufficio che trasmette la
notizia di reato.

Si elencano di seguito le operazioni da seguire per effettuare la registrazione,
attivazione e generazione dei certificati necessari per accedere al portale.

Al fine di meglio comprendere la procedura di attivazione € fondamentale distinguere
due figure principali:

IL RESPONSABILE - (responsabile dell’ufficio/Dirigente/Comandante ecc..) — che
genera i certificati OPERATORE

L’'OPERATORE (colui che alimenta ed inserisce i dati nel portale NDR)

ATTIVAZIONE DEL CERTIFICATO RESPONSABILE DELL’UFFICIO:

1) all'interno di ogni ufficio/reparto verra identificato un responsabile che avra il compito di
attivare e disattivare i certificati dei singoli operatori. Tale responsabile dovra registrarsi
allindirizzo:

https://registrazionendr.giustizia.it:8443/rafe/menu.do?command=nuova_richiesta

Sistema NDR

Oltre ai propri dati identificativi &€ consigliabile
utilizzare una:
- username composta da una combinazione
che la renda univoca:
(es: “staz_cc_va_rossi2020” e non “mariorossi”)
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2) Successivamente alla registrazione online, dovra essere inviato via mail all’indirizzo:
prot.procura.varese@agiustiziacert.it e, per conoscenza a fabio.tiozzo@giustizia.it e
francesco.loria02@agiustizia.it
il modello di richiesta allegato alla fine di questa guida in modo che l'ufficio preposto
possa procedere celermente all’approvazione.

3) Terminata la procedura di approvazione il certificato da Responsabile verra inviato
automaticamente dal sistema sulla mail indicata al punto 1).

Tale certificato andra installato sul PC del responsabile’.

ATTIVAZIONE DEL CERTIFICATO DA OPERATORE INDISPENSABILE PER
ACCEDERE AL PORTALE NDR:

4) Il responsabile avendo installato il proprio certificato potra collegarsi al seguente indirizzo:

https://registrazionendr.giustizia.it:8443/rafe/adminRA.do,

e procedera alla generazione dei certificati operatore? seguendo criteri per Username e
password analoghi a quelli indicati al punto 1).

5) A loro volta, gli operatori, ricevuto il certificato via mail, generato dal proprio responsabile,
provvederanno ad installarlo sul proprio PC. Tale procedura consentira a questi ultimi di
accedere al portale NDR.

N.B. L’inserimento delle notizie di reato nel portale dovra essere conforme alle
disposizioni impartite con la nota 420/2025 U del 14.2.2025 che ad ogni buon conto si
allega alla presente comprensiva degli allegati in essa richiamati.

Per ogni necessita, si prega di inviare una richiesta all’indirizzo fabio.tiozzo@aqiustizia.it e
francesco.loria02@agiustizia.it

! si ricorda che con il certificato da Responsabile non é possibile accedere al portale NDR. (lo pu6 fare solo chi é in
possesso del certificato da Operatore)
2 si evidenzia che, qualora il Responsabile abbia funzioni anche di Operatore e debba inserire una notizia di reato nel

portale NDR, il sistema prevede anche la possibilita di emettere due certificati “/RESPONSABILE e OPERATORE” nei
confronti della medesima persona. In questo caso, durante la fase di registrazione, € opportuno aggiungere al cognome
un suffisso che distingue le due figure, ad esempio, il campo cognome potra essere: “Rossi (responsabile)” per quanto
riguarda il certificato del responsabile e “Rossi (operatore)” per quanto riguarda il certificato Operatore.
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PORTALE DELLE NOTIZIE DI REATO
REGISTRATION AUTHORITY FRONT END
RICHIESTA CERTIFICATO PER RESPONSABILE UFFICIO

Alla Procura della Repubblica di Varese
prot.procura.varese@giustiziacert.it

Si chiede il rilascio del certificato di responsabile ufficio, che consente la creazione e la revoca dei
certificati utente per l'accesso al “Portale delle notizie di Reato", per il seguente nominativo:

Fonte Informativa

Ufficio

Comune

Provincia

Cognome

Nome

E-mail

Telefono

Data, Firma del responsabile dell’Ufficio

Il presente modulo va trasmesso alla Procura della Repubblica di Varese solo dopo aver compilato ed inviato via mail il
modulo elettronico “richiesta certificato per responsabile Ufficio” reperibile al seguente indirizzo web:
https://registrazionendr.giustizia.it:8443/rafe/menu.do?command=nuova_richiesta

PARTE RISERVATA ALLA PROCURA DELLA REPUBBLICA DI VARESE

PROT. N. CERTIFICATO INVIATO IL

U AUTORIZZATO - Q NON AUTORIZZATO
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